ADVENTISTICKY

PROVOZNIi RAD KNIHOVNY [\ TeoLogickY NsTITUT

1. UVOD

Knihovna Adventistického teologického institutu (ATI) je specializovanym pracovistém poskytujicim
informacni sluzby v oboru teologie, religionistiky, filosofie, cirkevnich dé&jin a pfibuznych obor(. Jeji
fond je uréen primarné pro studijni potfeby studentl a pedagogickych pracovnikd Skoly, ve

specifickych pfipadech i pro dalsi zajemce z rad Sirsi verejnosti.

Il. UZIVATELE KNIHOVNY
UZivatelem knihovny se stava osoba, kterd je nalezité registrovana v databazi uZivateld.

1) Studenti a pedagogicti pracovnici jsou do této databdze automaticky registrovdni v den

nastupu do studijniho programu ¢i do zaméstnaneckého vztahu se Skolou.
2) Ukoncenim studia ¢i pracovniho zafazeni na ATI tato registrace zanika.

3) Pred prerusenim studia, jeho ukoncenim a absolvovanim, musi kazdy student predlozit na

studijnim oddéleni potvrzeni o vraceni knih a o zaplaceni pfipadnych sankénich poplatkd.

4) Osoby, které nestuduji ani nevyucuji na ATI, mohou o bezplatnou registraci pozadat na

sekretariatu Skoly (ati@casd.cz). Jejich Zadost musi byt poté schvélena reditelem ATI.

Osobni udaje o uZivatelich knihovny jsou evidovdny v nezbytné mife pro poskytovani kvalitnich sluzeb
knihovny a ochranu fondu i majetku ATl a je s nimi nakladano podle zakona ¢. 101/2000 Sb. (Zakon o

ochrané osobnich udaja).

1. vYPUJENI SLUZBY

VypUljéni sluzby jsou vazany na aktudlni provozni hodiny knihovny, které jsou vidy zverejnény na

nasténce ATI.



Pajcovani a vraceni dokumentu

1) UiZivatel si dokumenty k vypljéce vybira bud pfimo ve fondu, nebo si je mize vyhledat pomoci

elektronického katalogu knihovny (https://knihovna.tscasd.cz/).

2) Odneseni knih z knihovny je mozné jen poté, co byla vypUjc¢ka fadné zaznamenana do

databaze.

3) Ctendf mGze mit soucasné vypQjéeno nejvy$e 15 svazkd (s vyjimkou pedagogickych

pracovnik().

4) Ctenaf je povinen vratit vypQjéené materidly ve stavu pfiméfeném jejich opotiebeni. Je

zakdzdno zpracovavat text graficky podtrhavanim, psanim poznamek na okraj apod.

5) Za navraceni knihy je povazovano pouze jejich odevzdani vedoucimu ¢i pracovnikovi knihovny,

nikoliv jejich odloZeni v prostorach knihovny ¢i sekretaridtu skoly.

Vypujcni Ihaty a sankce za jejich prekroceni

VypUljéni Ih(ta je stanovena na dva mésice. Nezada-li publikaci jiny ¢tenar, mize byt prodlouzena.
Knihovna je opravnéna bez udani dlivoda stanovit kratsi vypuajéni Ihdtu, pripadné bezodkladné zadat
vraceni publikace pred uplynutim vypQjcni IhGty.

Knihovna neni povinna upominat uZivatele o vraceni vypUjcenych dokumentd, mize vSak uZivatele
upozornit na prekroceni vypQjcni IhGty zaslanim upominky (poStou nebo e-mailem).

Nevrati-li uzivatel vypUjcené dokumenty ve vypujcni Ih(té a v odpovidajicim stavu, je povinen uhradit

sankéni poplatek z prodleni: 30 K¢/ 1 mésic / 1 kniha.

Nahrady za ztracené, zni¢ené a poskozené dokumenty

UZivatel je povinen neprodlené hldsit ztratu, zniceni nebo posSkozeni zapujceného dokumentu.
Vzniklou Skodu je uZivatel povinen v dohodnutém obdobi uhradit. Knihovna miiZe po dohodé s

uzivatelem stanovit jako nadhradu $kody (v uvedeném poradi):

1) Jiny vytisk stejné publikace téhoZ nebo novéjsiho vydani + 50 K¢ (knihovnické zpracovani nové

publikace).

2) Jina publikace adekvatni hodnoty a zaméreni (autor, téma) + 50 K¢.



3) Financni ndhrada odpovidajici hodnoté knihy, minimalné vSak 200 K¢.

IV. RAD KNIHOVNICH PROSTOR

Pro zachovani Cistého a ptijemného prostiedi v prostorach knihovny je tfeba dodrzovat nasledujici

pravidla:

1) V knihovné je nutno udrzovat klid, pofadek a Cistotu.
2) Knihy vytazené z regall se odkladaji na stoly nebo Zidle, které v knihovné jsou. Pracovnici
knihovny je pak sami zaradi zpét, aby se udrzela prehlednost umisténi knih.

3) Do knihovny se nesméji vnaset a konzumovat potraviny ¢i ndpoje.
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