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FORMALNI NALEZITOSTI T
AKADEMICKYCH PISEMNYCH PRACI R\ TEOLOGICKY INSTITUT

uvoD

Smyslem akademickych pisemnych praci je prokazat, Ze student/-ka dokaZe samostatné fesit
pfiméiend obtizny odborny problém. Re$eni pfitom vychdzi z nabytych védomosti i z osvojenych

dovednosti, ze studia ptislusné literatury a z konzultaci s vedoucim préce ¢i jinymi odborniky.
Po obsahové strance by kazda akademicka prace méla spliovat tato obecna kritéria:

—  Smysluplné pojednani tématu, zformulovani a vymezeni problému

— Srozumitelné vyjadifovani a pouzivani adekvatni a jednotné odborné terminologie

— Zachyceni podstatnych souvislosti zpracovaného tématu, prehlednd a soustavna
argumentace

— Vedeni kritického rozhovoru s autory, ktefi se podobnym tématem zabyvali

— Uvadéni citované i prostudované literatury

Tento materiadl ¢asteéné vychdzi z manudld jinych teologickych fakult,® které jsou upraveny
arozsiteny pro potreby Adventistického teologického institutu (ATI). Jeho zdmérem je pfibliZit
standardy uzZivané na ATl zvyklostem na ostatnich teologickych Skolach. Zaroven tento materidl rozvadi
a upresnuje pozadavky, které zminuje , Studijni a zkusebni fdd“ (smérnice €. 6) a,, Pravidla pro obhajobu

bakaldrskych praci” (smérnice ¢. 23)

" Pravidla formdlni dpravy akademickych pisemnych praci, Praha : KTF UK, 2012; Manuadl
k formalnim naleZitostem akademickych praci, Praha : ETF UK, 2016.
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1. DRUHY AKADEMICKYCH PiSEMNYCH PRACI

V ramci studia na ATI jsou od student( pozadovany tfi rlizné typy pisemnych praci: (1) odborné
prace kratSiho rozsahu, (2) odborné prace stfedniho rozsahu, a (3) bakalarska prace. Jejich rozsah je
vzdy stanoven v normostranach (1 NS = 1800 znakd, véetné mezer), a mohou byt sepsany v jazyce
Ceském, slovenském, a ve vyjimecnych odlGvodnénych pripadech (po schvaleni feditelem skoly) i v

nékterém ze svétovych jazyk(.

1.1. Odborna prace kratsiho rozsahu (semestralni)

Jeji rozsah je 1-3 normostrany textu, dle pozadavk( ucitele. (1 NS = 1800 znak, véetné mezer)

Tyto prace a jejich témata jsou zadavany jednotlivymi uditeli, nejcastéji jako pozadavek pro udéleni
zapoctu z konkrétniho predmétu, pripadné jako dopliujici aktivita v pfipadé absence studenta, ktera

prevysuje 40 % v ramci jednoho semestru.

Cilem takové prace kratSiho rozsahu je ve vymezeném tematickém okruhu prohloubit znalosti

studenta a lépe ho seznamit se SirSim kontextem probirané latky.

Odborna prace kratsiho rozsahu nemusi mit samostatnou Gvodni stranu (jako je tomu u jinych praci),
ale musi splfovat ostatni formalni nalezitosti praci (okraje, velikost pisma, radkovani, poznamkovy

aparat, bibliografické citace).

1.2. Odborna prace stfedniho rozsahu (oborova)

Jeji rozsah je 5-8 normostran textu.

Tyto oborové prace jsou vyzadované pro Uspésné sloZeni zkousky z daného oboru. Maji odrazet
zajem studenta o danou ¢ast oboru a ovéfit hlubsi pochopeni urcité specifické problematiky uréené
ucitelem (pfipadné po dohodé i studentem). Cilem oborové prace je hlubsi ponor do urcité specifické
problematiky, stejné jako prokazani schopnosti fesit samostatné zadany ukol a pracovat s odbornou

literaturou.
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Odborna prace stfedniho rozsahu musi splfiovat vSechny formalni ndlezZitosti praci, véetné abstraktu

(kratké shrnuti prace v rozsahu 5-10 vét), ktery je uveden na pocatku prace pred obsahem.

1.3. Bakalarska prace

Jeji rozsah je 35-45 normostran textu (bez anotaci a pfiloh).

Cilem bakalarské prace je prokdzat schopnost studenta samostatné pracovat s odbornou
literaturou, primdrnimi i sekunddrnimi prameny, schopnost analyzovat, kriticky reflektovat nazory
odbornikd, zpracovat zadané téma a dojit k vlastnim zavérim. Nejde pfitom jen o souhrn poznatki
(literdrni kompilaci ¢i sbér dat), ale schopnost shromazdéné informace také tridit, navzajem

porovndvat, hodnotit a adekvatné interpretovat i zobecnit.

Harmonogram postupu sepsani a obhdjeni bakalafské prace upravuje smérnice ¢. 23: ,Pravidla pro

sepsdni a obhajobu bakaldrskych praci”.
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2. UVODNIi NALEZITOSTI OBOROVYCH A BAKALARSKYCH PRACI

Ndsledujici uvedené nalezitosti se v plném rozsahu tykaji bakalarskych praci. U oborovych praci

stfedniho rozsahu je tfeba aplikovat jen nékteré body, jak bude dale upresnéno.

2.1. Obalka

Obalkou se mini prvni strana desek bakaldrské prdce, do nichz je prace svazana. Ta obsahuje pod

sebou tyto udaje:

jméno gkoly (ADVENTISTICKY TEOLOGICKY INSTITUT),

—  typ prace (BAKALARSKA PRACE),

jméno a pfijmeni autora,

rok odevzdani.

2.2. Titulni strana

Titulni strana praci je vZdy napravo a obsahuje pod sebou tyto Udaje:

—  jméno $koly (ADVENTISTICKY TEOLOGICKY INSTITUT),
—  typ prace (OBOROVA, BAKALARSKA PRACE),

— jméno a pfijmeni autora,

— nazev prace (v€etné podtitulu),

— ndazev prfedmétu ¢i oboru,

— jméno vedouciho prace nebo ucitele,

misto a rok odevzdani.

2.3. Cestné prohlaseni

Na dalsi strané bakaldrské prdace se samostatné uvadi toto Cestné prohlaseni o plivodnosti prace

v tomto znéni:
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Prohlasuji, Ze jsem predkladdanou bakaldrskou prdci zpracoval(a) samostatné a pouZil(a) jen uvedené

prameny a literaturu. Souhlasim s tim, aby prdce byla zpristupnéna pro studijni a vyzkumné ucely.

V <misto> dne <datum>, jméno a vlastnorucni podpis

Vlastnoruéni podpis musi byt na obou kopiich, které se odevzdavaiji.

2.4. Anotace (Abstrakt)

Na dalsi strané prace musi byt uvedena jeji anotace: stru¢né shrnuti obsahu préace, v rozsahu 5-10

vét. K anotaci se pridava také soupis klicovych slov.

U bakaldrské prace je tfeba nazev a anotaci s kliCovymi slovy uvést také v anglickém prekladu

(,,Abstract”), a to za Ceskou verzi.

2.5. Podékovani

Na nasledujici strané bakaldrské prdce lze (volitelné) napsat podékovani, napf. vedoucimu prace,

konzultantdm a vSem, kdo néjak napomohli napsani prace.

2.6. Obsah

Obsah je umistén na zacatku prace, po titulnim listu, prohlaseni, anotaci a pfipadném podékovani.
Je prehledné strukturovan v souladu s ¢lenénim vlastniho textu (doporucuje se pouzit maximalné 3
urovni déleni kapitol). Standardni je pouZivani desetinného déleni. V obsahu je tfeba uvést i seznam

priloh, pokud prace néjaké ma. Stranky obsahu se nepocitaji do rozsahu prace.
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3. ZPRACOVANI HLAVNIHO TEXTU PRACE

3.1. Uvod

Uvod kazdé prace obsahuje struéné predstaveni problematiky, které se chce autor vénovat,
podrobné vymezeni cile prace, vyznam zvoleného tématu, pfipadné divod volby. V Uvodu je tfeba také

popsat zvolenou metodu, pracovni postup, ktery je nasledné respektovan.

3.2. Hlavni studijné-autorska cast

Kazda odborna prace nutné obsahuje dva dilezZité aspekty: studijni a autorsky. Studijni prvek se tyka
schopnosti zvolené téma objektivné predstavit, popsat a kriticky zhodnotit ve svétle prozkoumané
literatury. Autorsky rozmér pak dava studentovi prostor i pro vlastni Uvahu a mozné navrhy feseni
zkoumané otazky. Uvedené dva prvky se nemuseji vZdy nutné projevit ve formalnim ¢lenéni préce, ale

mély by byt patrné z jejiho celkového pojeti.

Pro kazdou pisemnou praci je dllezité predevsim prehledné Clenéni. K tomu slouZi rozdéleni na
kapitoly a jejich ¢asti odliSené samostatnymi nadpisy. PfiliS podrobné clenéni byva prehlednosti spise
na Skodu, takZe se doporucuje vystacit s ¢lenénim nejvice ve tfech graficky odliSenych urovnich: (1)
kapitoly zacinajici na nové strané, (2) podkapitoly, a (3) mensi celky. Hierarchie kapitol a jejich soucasti

mUiZe byt zvyraznéna Cislovanim za pouziti desetinného znaceni.

3.3. Zavér

V zavéru jsou shrnuty dosazené poznatky, je to zobecnéni vysledkl( jednotlivych kapitol
a vyvozenych zavér(l. Dale zavér porovnava reseni prace s cilem formulovanym v Uvodu, rekapituluje
strucné obsah celé prace a muiZe uvést nové vzniklé otazky a navrhnout postupy ¢i sméry dalSiho

badani. Citace jinych autor(i se v ném neuvadéji, je to Cisté autorsky text.
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4. POZNAMKY, CITACE A BIBLIOGRAFICKE ODKAZY

4.1. Poznamkovy aparat

Prabézné ¢islované poznamky (umistujeme pod ¢arou na pfislusné strance) obsahuji dil¢i sdéleni,
detailné&jsi vysvétleni pojm(, kontext citovaného mista, vlastni reflexi autora pisemné prace, citaty a
hlavné bibliografické udaje k citovanym dilim. Jejich smyslem je ,,odlehéit” hlavni text, kde neni vidy

nutné, s ohledem na snazsi ¢etbu, uvadét vSechny detaily

4.2. Citace

PFimé citace ze studované literatury uvadime vidy v uvozovkach, obvykle nezkracené (ptipadné
zkraceni musi byt zfetelné vyznaceno) a presné. Citace z jinojazy€né literatury uvadime obvykle
v prekladu do jazyka prace (jde-li o oficidlné publikovany preklad, je tfeba uvést také zdroj prelozeného

znéni), v odGvodnénych pfipadech ponechavame v originalnim znéni.

4.3. Biblické citace a odkazy

Pfi citovani biblickych textl se pouze pfi prvnim vyskytu uvede v poznamce pod ¢arou bibliograficky
odkaz prekladu, z n&jz bude v praci citovano (napt. Bible: Pismo svaté Starého a Nového zdkona, Cesky
ekumenicky preklad. Praha: Ceskd biblickd spole¢nost, 1993.). U vech dalsich biblickych citatu a
odkazli se uvadi pouze konkrétni reference (v zavorce uvedené v hlavnim textu), ne poznamky pod

¢arou s bibliografickymi udaji.

Psani odkazll na biblické texty se fidi témito zakladnimi pravidly:

— Ndzvy biblickych knih v referencich se uvadéji ve zkratce, disledné jednotné, obvykle podle
systému CEP (seznam téchto zkratek se v praci neuvadi). Zkratky nazvu se od ostatnich Gdajd
oddéluji mezerou.

— Ciselné udaje se pisi arabskymi ¢&islicemi; za zkratkou nazvu biblické knihy se uvadi &islo
kapitoly a Cislo verSe, které nasleduje po cCarce, bez mezery (ne po dvojtecce, jako je to
typické pro anglofonnf literaturu). Napf. L 20,5; Mt 12,3.

— U knih, které nejsou ¢lenény na kapitoly, se uvadi pouze Cislo verSe. Napr. 3 J 5.
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—  Cdsti vers se odkazuji malymi pismeny latinské abecedy za &islem verse. Napft. L 20,5b; Mt
12,3a.

— Citace vers( téZe kapitoly jdoucich souvisle za sebou se vyznacuje Cisly pocatecniho
a koncového verse spojenymi pomlckou (-), napt. L 20,5-8.

— Citace vers( téZe kapitoly nenavazujicich na sebe se vyznacuje Cisly citovanych vers(
spojenymi oddélovacem ,tecka“ (.), napt. 1 K 13,5.8.

— Citace versu jdoucich za sebou a verst na né nenavazujicich vyuzivad kombinaci predeslych
pravidel, napt. L 20,5.9-15; J 4,1-3.6; 2 Tm 3,2-7.12-14.

— Citace versi riznych kapitol téZe knihy jdoucich spojité za sebou se vyznacuje Ciselnymi
lokacemi pocdteéniho a koncového verse spojenymi oddélovacem ,pomlcka
s oboustrannou mezerou“ (=), napf. L 20,5 - 22,8.

— Citace vers( nenavazujicich na sebe se vyznacuje Ciselnymi lokacemi pfislusnych versi
spojenych oddélovacem ,stfednik s mezerou za (; ), napf. L 20,5; 22,8.

—  VWycty citaci versi rtznych knih se propojuji oddélovacem ,stfednik s mezerou za“ (; ), napf.

L 20,5; Mt 2,8.

4.4. Bibliografické odkazy

PFi zpracovani odbornych textl je nutné prlbézné uvadét veskeré pouzité zdroje, z nichz bylo
cerpano — nejen ty, které jsou pfimo citovany v hlavnim textu, ale i ty, které jsou parafrdzovany, nebo
ze kterych pisatel Cerpa dullezita fakta a poznatky. Nerespektovani tohoto pravidla (at uz dmysliné ci

neumyslné) je povazovano za plagiarismus.

Bibliografické odkazy v pracich odevzdanych na ATI se fidi normou ISO 690:2011. V teologické
oblasti se obvykle nepouZivd tzv. harvardsky styl (forma jméno-datum) typicky pro prace v technickych

a pfirodnich védach, ale systém pribeznych pozndmek pod Carou.

PFi prvni citaci se uvadi plny bibliograficky udaj, pti druhé a dalsi citaci postacuji zakladni udaje ve

formatu: PRIMARNI ZODPOVEDNOST. Ndzev : podndzev. Rozsah stran.

Nasledujici pravidla a pfiklady jsou pouze ukazkové a nepokryvaji viechny mozné situace a pfipady.
V ptipadé pochybnosti o sprdvné podobé vytvorené citace lze pouzit kvalitni webovou aplikaci
https://www.citace.com/, kterd umozniuje po zadani potfebnych Gdaji generovat nalezZité odkazy

podle normy ISO 690:2011.
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4.4.1. Tisténa monografie

Bibliograficky odkaz tisténé monografie by mél obsahovat minimalné tyto zakladni udaje:

—  PRIMARNI ODPOVEDNOST. Ndzev : podndzev. Misto vydani : Nakladatelstvi, rok, rozsah

stran.

Prijmeni autora se v Evropé podle platné normy graficky zvyraziuje bud VELKYMI PISMENY, nebo

tzv. KAPITALKAMI. Ndzev monografie se piSe vidy kurzivou.

Ve specifickych pripadech plati nasledujici pravidla:

— Neznamy autor: Udaj se vynechd, nasleduje nazev.

— Dva nebo tfi autofi: uvést vSsechny oddélené stfednikem.

— Vice neZ 3 autofi: uvést jen prvniho nebo prvni 2 ¢i 3, dalsi vynechat. V tom pfipadé
za posledni jméno pfipojit "et al." (et alii), ¢esky ekvivalent "aj." (a jini).

— Nékdy ma smysl uvést i vydani (napf.): 3. vyd.; nové rozsit. vyd.; 2nd ed.; 2. durchges. Aufl,;
Canadian edition.

— Neznamé misto vydani: uvést "b. m." (bez mista)

— Neznamy nakladatel: uvést "b. n." (bez nakladatele)

— Rok vydani: arabskymi ¢islicemi (neni-li zndm, uvést ,n. d.“ — nedatovano)

— Vydani presahujici jeden rok: shrnujici data nebo prvni datum s pomickou. Napf.: 1978-
1982, 1982-

— Neznamy rok vydani: mozno uvést datum udéleni autorskych prdv (copyright) — napft.
"c1999", "vytisténo 1953" nebo rok odhadnout "cca 1946".

— Pfi odkazu na konkrétni stranu (napf. u konkrétniho citatu) se uvede nejprve zkratka ,s.“ a
po mezere Cislo citované strany (napft. ,s. 123“). V zdvére¢ném prehledu literatury se uz
konkrétni strany neuvadi (nejde-li o odkaz na ¢ast monografie).

— U monografii, které jsou soucasti vyznamné edicni fady, ji je mozno uvést v zavéru odkazu.

Pro nazornost uvadime nékolik prikladi:

— POKORNY, Petr. Vznik christologie : Pfedpoklady teologie Nového zdkona. Praha : Kalich, 1988,
s. 23.
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— ROBBINS, Vernon K. Exploring the texture of texts : A guide to socio-rhetorical interpretation.
Valley Forge (Penns.) : Trinity Press International, 1996.

— KOLLMANNOVA, Ludmila; BUBENIKOVA, Libuge; KOPECKA, Alena. Angli¢tina pro samouky. 5.
vyd. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1977.

— The New Jerusalem Bible : Reader’s edition. London : Longman & Todd, 1990.

— CLEMENTS, R. E. Jeremiah. Atlanta : John Knox Press, 1988, s. 23-38.

— BEST, Ernest. A critical and exegetical commentary on Ephesians. Edinburgh : T & T Clark, 1998.
The International Critical Commentary on the Holy Scritptures of the Old and New Testaments.

— SOUSEK, Zdenék. Knihy tajemstvi a moudrosti. Praha : Vy$ehrad, 1999. Dil IIl., Mimobiblické

Zidovské spisy : pseudepigrafy.

— 4.4.2. Prispévek v tisténé monogrdfii (napfF. ve sborniku)

— Bibliograficky odkazu pfispévku ve sborniku by mél obsahovat minimalné tyto zakladni ddaje:

—  PRIMARNI ODPOVEDNOST. Nazev. In (Zdrojovy dokument) PRIMARNI ODPOVEDNOST.
Ndzev. Misto vydani : Nakladatel, rok, rozsah stran.

— Pro nazornost uvadime dva pfiklady:

— RUIZ-GONZALES, José-Maria. Spiritualita pro dobu nejistoty. In NEMEC, Jifi (ed.). KFestanstvi
dnes : eseje. Praha : Horizont, 1969, s. 51-62.

— CREMER, Marion. Gendiagnostik. In KRAUS, W.; ALTNER, G.; SCHWARZ, M. Bioethik und
Menschenbild bei Juden und Christen : Bewdhrungsfeld Anthropologie. Vluyn : Neukirchener,
1999, s. 85-93.

4.4.3. Cldnek z éasopisu
Bibliograficky odkaz ¢lanku z ¢asopisu by mél obsahovat minimalné tyto zékladni udaje:

— PRIMARNi ODPOVEDNOST. Nazev. Ndzev éasopisu (=zdroje). Rok, ro¢nik (=¢islo svazku),

cislo, rozsah stran.

Nazev ¢lanku se uvadi bézinym pismem, zatimco kurzivou se uvadi ndzev casopisu. Na rozdil
od ¢lanku ve sborniku se nepouzivd , In“. Zkratky pokud mozno uvadét v plvodnim jazyce dokumentu

(napf. misto ,,roc.” nebo ,,¢.“ uvede u anglickych zdroju spise , Vol.“, ,,No.“).

10
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Pro ndzornost uvadime dva priklady:

— BOBERT-STUTZEL, Sabine. Trigt das Netz? Seelsorge unter den Bedingungen des Internet.
Pastoraltheologie. 2000, Vol. 89, No. 6, s. 249-262.

— LARENTZAKIS, Grigorios. Trinitarni pojeti cirkve. Teologické texty. 2000, ro¢. 11, €. 4, s. 143-
146.

4.4.4. Elektronicka monogrdfie, databdze
Podoba bibliografického odkazu by méla obsahovat minimdlné tyto zakladni udaje:

— AUTOR. Ndzev [Druh média]. Misto vydani : Vydavatel, datum vydani [Datum citovani].
Dostupnost a pristup (URL adresa).

Priklad odkazu na hlavni stranku specializované on-line knihovny:

— Latin American Network Information Center : LANIC [online]. Austin : Institute of Latin
American Studies, University of Texas at Austin, c1992-2000 [cit. 2018-5-28]. Dostupny z
WWW: <http://lanic.utexas.edu/las.html>.

Priklad odkazu na elektronickou publikaci, dokument:

— JERABEK, Michal. Nanebevzeti Izajdsovo [online]. Praha : Ustav starého P¥edniho vychodu
FF UK, 1997 [cit. 2001-11-12]. Dostupny z WWW:
<http://enlil.ff.cuni.cz/WWW/cz/scripta/monog/asclsa.pdf>.

4.4.5. On-line ¢lanky a jiné prispévky

Podoba bibliografického odkazu ¢lanku ci jiného prispévku z on-line ¢asopisu by méla obsahovat

minimalné tyto zakladni udaje:

e 'es

— AUTOR. Nazev prispévku. Ndzev ¢asopisu [Druh média]. Oznaceni ¢isla [Datum citovani].

Strany. Dostupnost a pristup (URL adresa).

Priklad odkazu na ¢lanek z teologického ¢asopisu Biblica, z digitalniho archivu:

11
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— LEVIEILS, X. Juifs et Grescs dans la communauté johannique. Biblica [online]. 2001, 82 [cit.
2001-5-15]. s. 51-78. Dostupny z WWW:
<http://www.bsw.org/?I=71821&a=Comm03.html>.

4.5. Pouzitd literatura a prameny (bibliografie)

V zavéru odborné prace je tfeba vidy uvést souhrnny prehled pouzité literatury a prament, z nichz
bylo Cerpdno. Tato bibliografie musi obsahovat vsechny citované materidly. PouZitou literaturu

doporucujeme rozdélit pro prehlednost do logickych skupin, napf. takto:

— Biblické texty a slovniky (hebrejské/fecké biblické texty, ceské/slovenské biblické preklady,
hebrejské/recké slovniky)

— Monografie (konkrétni knihy jednotlivych autor()

— Clanky v ¢asopisech nebo sbornicich

— On-line zdroje

Jednotlivé bibliografické Udaje radime v ramci skupin abecedné (podle pfijmeni autora).

4.6. PFilohy

Pfilohy jsou vSechny rozsahlejsi materidly (nehodici se do poznamek pod ¢arou), které dokumentuji

a dopliuji vlastni praci (statistiky, mapy, rozsahlé tabulky, dokumenty, atd.).

Pfilohy (v€etné jejich Cislovaného seznamu) vkladame na uplny konec prdce a v textu odkazujeme

na patricné Cislo prilohy.

12



smérnice Adventistického teologického institutu ¢. 23

5. GRAFICKA PODOBA PRACE (SAZBA)

5.1. Stranka

Velikost: Text odbornych akademickych praci se standardné piSe na stranky formatu A4, orientované

na vysku. V papirové podobé se text tiskne jednostranné.

Okraje: Natavené okraje jsou standardni, tj. 2,5 cm. V pfipadé, Ze jde o préci, kterd bude po vytisténi

svazana, je treba levy (vnitini) okraj kvili vazbé nastavit na 3,5 cm.

Strankovdni: Strankovani se uvadi vzdpati, na vSech stranach textu vcetné pfiloh. V pfipadé
bakalafské prace se nestrankuje titulni list, prohlaseni a podékovani, a tyto strany se ani nezapocitavaji

do celkového predepsaného poctu stran (do néj se nezapocitdva ani obsah).

5.2. Pismo

Velikost pisma: Doporucend velikost pisma je 11-12b pro zakladni text, a 9-11b pro poznamkovy
aparat. Zvolenou velikost pisma je tfeba dlsledné dodrzet v celé praci, s moZnou vyjimkou u nadpist

¢i zvyraznénych citacich, které tvofi samostatny odsazeny odstavec.

Fonty: Pro zakladni text delSich dokument(l se obvykle pouZivaji tzv. patkova (serifova) pisma (napf.
Times New Roman), pro nadpisy, Cislovani stran i Cisla pozndmek pak Ize vyuzit pisma ,bezpatkova“
(napf. Arial). V odbornych textech z teologie je ¢asto nutné pracovat s feckymi a hebrejskymi texty,
které se nezapisuji latinkou. JelikoZ pro tyto jazyky existuje mnozstvi fontd, které se lisi kdédovanim,
doporucuje se vyuzZivat béiné fonty s jednotnym kddovanim Unicode. Hebrejské a fecké texty lze
v tomto koédovani kopirovat z webl, z programu LOGOS, ale také exportovat z programu BIBLEWORKS

(od verze 7).

Kvlli sprdvnému zobrazeni a zachovani vsech pouZitych fontli je treba ktisku i k odevzdani

elektronické podoby prace nejprve dokument exportovat do formatu PDF.
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5.3. Odstavce a radkovani

Zarovndni: Pro Upravu akademickych pisemnych praci se doporucuje pro lepsi pfehlednost a ¢tivost
zarovnani ,do bloku”, kdy je rovny levy i pravy okraj. Jsou-li mezery mezi slovy na fadku pfilis Siroké,

je mozné nastavit v textovém editoru automatické rozdélovani slov.

Rddkovdni: Doporuéené fadkovani odstavcd je 1,5.

Odsazeni: Pro grafické naznaceni odstavce se pouzivd mezifddkovd mezera za predchozim
odstavcem (obvykle nastavena na 6b). Odsazeni prvniho radku odstavce o nékolik znak( se v takovém

pripadé nepouziva.

Zalamovani radku: Z typografického hlediska je dobré dodrZovat zasadu, Ze by na koncich radk
nemély zlstat ,osamélé” jednopismenné predlozky (k, s, v, z, a, u) Ci zkratky spojené vyznamové
s dalsim vyrazem (tj., tzv., tzn). V textovém editoru proto tam, kde nema dojit k zalomeni fadku,
vkladdme misto bézné mezislovni mezery tzv. ,mezeru pevnou”. NapiSeme ji sou¢asnym stiskem tri

kldves: Ctrl, Shift a mezernik.

Schvdleno Sprdvni radou ATI: 30. 10. 2023
Revize dokumentu probéhne nejpozdéji ke dni: 31. 12. 2025

14



